Objektpublikation
mit museum-digital:sachsen

Wir wiinschen lhnen viel Freude beim Publizieren Ihrer Sammlungen!

Staatliche Kunstsammlungen Dresden
Sachsische Landesstelle fur Museumswesen
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Ein ausflhrliches Handbuch zu museum-digital ist hier zu finden.
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Handreichung: Objektpublikation mit museum-digital:sachsen

Vorwort

Wir freuen uns Uber lhr Interesse, Sammlungsgegenstinde im Objektportal museum-digital zu
veroffentlichen. Die vorliegende Handreichung bietet Ihnen eine Hilfestellung bei der Publikation Ihrer
Objekte auf dieser Plattform. Fir Fragen rund um die Verdoffentlichung von Objekten auf museum-digital
und in anderen Portalen stehen wir IThnen gern zur Verfligung.

Bitte beachten Sie: In dieser Handreichung wird aus Griinden der besseren Lesbarkeit das generische
Maskulinum verwendet. Weibliche und andere Geschlechtsidentitdaten sind dabei ausdriicklich
mitgemeint, soweit es fiir die Aussage erforderlich ist.

Ihr Projektteam Digitales Sammlungsmanagement der Séichsischen Landesstelle fiir Museumswesen

Allgemeines

museum-digital ist eine Plattform fiir Museen und andere sammelnde Institutionen zur Publikation von
Objektinformationen. Die Plattform ist dabei in mehrere Landesinstanzen untergliedert, welche von
Regionaladministratoren betreut und begleitet werden. Sammelnde Institutionen im Freistaat Sachsen
publizieren auf sachsen.museum-digital.de; als Regionaladministrator fungieren die Mitarbeiter des
Projektteams Digitales Sammlungsmanagement der Sachsischen Landesstelle fiir Museumswesen.

museum-digital kann Objekte verschiedenster Art in vorher angelegten Sammlungsstrukturen abbilden
und durch Verweise instanziibergreifend miteinander verkniipfen. So werden Zusammenhange
veranschaulicht, Verbindungen hergestellt und die Auffindbarkeit im Internet erleichtert. Mit einer
Veroffentlichung von Objekten auf museum-digital konnen Objekte ebenso an andere Portale wie
beispielsweise die Deutsche Digitale Bibliothek weitergegeben werden. Basis hierfiir sind eine
Dateneingabe unter Verwendung von genormten Vokabularen und Online-Datenbanken, eine klare
Rechtekommunikation sowie die Weitergabemoglichkeit der Daten im LIDO-Standard. Die so
aufbereiteten Daten kdnnen einfach und intuitiv publiziert und aktualisiert werden.

Voraussetzung zur Arbeit mit museum-digital ist ein Benutzerkonto. Jeder Benutzer hat eine ihm
zugewiesene Rolle mit bestimmten Berechtigungen. Die meisten Moglichkeiten besitzen die
Regionaladministratoren, die alle Angaben zu samtlichen Museen, Sammlungen und Objekten einer
Landesinstanz dndern kdnnen. Ein Regionaladministrator kann Museen anlegen und Nutzerkonten fir
einen Verantwortlichen aus diesem Museum mit der Rolle ,Museumsdirektor” erstellen. Der Inhaber der
Rolle ,,Museumsdirektor” kann anschliefend weitere Nutzerkonten fiir das Museum einrichten und diese
mit verschiedenen Rechten ausstatten (siehe dazu den Abschnitt ,Nutzerrollen und -rechte” im Online-
Handbuch von museum-digital). Fir die Erstellung der Museumsseiten werden, soweit vorhanden, die auf
dem offiziellen Museumsservice- und Informationsportal des Freistaats Sachsen, Sachsens-Museen-
entdecken.de, hinterlegten Basisdaten und Texte zum jeweiligen Haus genutzt. Die Sachsische
Landesstelle flir Museumswesen ist Betreiber von Sachsens-Museen-entdecken.de. Sollten Sie Basisdaten
zu lhrem Haus auf dem Portal aktualisieren wollen, schreiben Sie bitte an landesstelle@skd.museum.
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m BASISDATEN ZUM MUSEUM

n
Name des Museums L]
Beschreibender Text 2]
Strate und Hausnummer

Postleitzahl und Ort

Telefon

Telefax

Mailanschrift

ISIL des Museums

URL der eigenen Seite

® & & & & © © o

URL bei Museumsverband

ABSCHICKEN

Abbildung 1: Basisdaten zum Museum — Eintrag durch die Sdchsische Landesstelle flir Museumswesen

Weiterfihrende Informationen zum Museum koénnen von den Nutzern mit der Rolle eines
»,Museumsdirektors” eingetragen werden. Dazu gehéren unter anderem Angaben zu Offnungszeiten,
Eintrittskarten und Barrierefreiheit. Die Informationen kdnnen jederzeit erweitert und verandert werden.
Fir die Aktualitat der Daten ist der Nutzer — das Museum — selbst verantwortlich.

MEHR

Regulare Offnungszeiten Raume Eintrittskarten: Typen Mehr FAQ Optionen Datensatz

NEUER EINTRAG

Montag v ABSCHICKEN

GENERELLE NOTIZ ZU OFFNUNGSZEITEN

ABSCHICKEN

Abb. 1: Detail der weiterfiihrenden Informationen zum Museum — Eintrag durch den Nutzer mit der Rolle , Museumsdirektor*
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Anmeldung
Die Anmeldung zu museum-digital erfolgt Gber sachsen.museum-digital.de/musdb/login.

Neueste Blogbeitrige

OpenSearch: museum-digital direkt aus der

Browser-L eiste durchsuchen

© Joshua Ramon Enslin

- (OpenSearch Ist ein offener Standard zur
Login 4 ¥ . b Beschreibung von Suchfunktionen auf Webseiten.
- Unterstutzt eine Webseite OpenSearch, dann

erkennen Browser das und bieten an, dass die
Webseite als zusétzliche Suchmaschine instalilert
werden kann. Besonders .

|Benutzername

Passwort
Mehrsprachige Zeftbegriffe
Login merken o X © Joshua Ramon Enslin 3 10.6.2020
. Im letzten Jahr haben wir die Moglichkeit zur
EINLOGGEN - . Ubersetzung von Orten, Akteuren und Schlagworten
e o in den kontrollierten Vokabularen von museum-

Museum
mmlung

Objekte

Ausstellung

Objektbeschreibungen

| e o ; 2 .
e H G : . 5 CC BY-NC-SA @ Museum - Naturaienkabinett Waldenburg

Abb. 2: Anmeldung bei sachsen.museum-digital.de

1 Benutzername:
Hier den vom Regionaladministrator vergebenen Benutzernamen eingeben.

2 Passwort:
Hier das zugehorige Passwort eingeben. Das Passwort wird bei der Bestatigung des
Benutzerkontos durch den Nutzer selbst vergeben.

AnschlieRend auf die orangefarbene Schaltflache ,,EINLOGGEN“ klicken, um die Datenschutzhinweise zu
bestatigen und die Anmeldung durchfiihren.

Bei der ersten Anmeldung bietet die Software an, dass man eine kleine Einfiihrung durchlauft. Es ist aber
auch moglich, diesen Schritt zu Gberspringen und sich spater die Hinweise durchzulesen.



https://sachsen.museum-digital.de/musdb/login
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Anlegen einer Sammlung

In den meisten Fallen gehoren Objekte einem Sammlungsbereich oder einer konkreten Sammlung an.
Bevor ein Objekt in einer solchen erfasst werden kann, muss die Sammlung oder der Sammlungsbereich
angelegt werden. Dies kann nur von einem Nutzer mit der Rolle ,,Museumsdirektor” oder vom
Regionaladministrator durchgefiihrt werden. Dazu mit der Maus lber den Menipunkt ,,Sammlung”
fahren und auf das + klicken. Es 6ffnen sich Felder, um die Sammlung zu beschreiben. Durch Klicken auf
die Schaltflache ,,ABSCHICKEN“ wird die Sammlung gespeichert und es konnen Objekte erfasst werden.

EINE SAMMLUNG ERFASSEN ... Stefan Zunkel

MUSEUM SAMMLUNG + LITERATUR BENUTZER .
Eine Ssmmlung erfassen

BASISDATEN ZUR SAMMLUNG

Name der Sammiung

Beschreibender Text

Link zu extemer Quelle

Maik-Anschrift filr Riickfragen

ABSCHICKEN

Abb. 3: Sammlung anlegen

Ein Objekt kann mehreren Sammlungen zugeordnet werden (siehe Kapitel Objekterfassung, Basisdaten
zum Objekt, Seite 7). Die Zuordnung eines Objekts zu einer Sammlung ist nicht verpflichtend. Sobald eine
Sammlung angelegt wurde, ist diese automatisch fiir externe Besucher im Internet sichtbar, kann jedoch
auch unsichtbar gesetzt werden. Zur Erstellung von Sammlungen kann die Sammlungsstruktur des
jeweiligen Museums herangezogen werden.

Objekterfassung

Um eine moglichst hohe Qualitat der eingegebenen Datensatze zu gewadhrleisten, wurde bei museum-
digital ein optischer Hinweis (Qualitdtsindex) eingefligt. Es handelt sich um einen waagerechten Balken,
der seine Fiillung und seine Farbe mit ansteigender Qualitat des Datensatzes automatisch verandert. Der
Balken befindet sich nach dem Abspeichern der ersten Basisdaten am linken Bildrand.

| [ | [

Qualitat sehr schlecht Qualitat besser Qualitat sehr gut

Abb. 4: Qualitdtsindex

Wenn man den Mauszeiger (iber den Balken fiihrt, erscheint eine Infobox mit Hinweisen zur Verbesserung
der Qualitat.
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< 275

@

Qualitatsindex
a ;rzeugg F-Ausgabe

O Verberge SM-Buttons
* Verberge das Objekt
'+ Objekt exportieren

o Objekt I6schen
) 4 Filter aktiv

= Treffer zeigen

Inventarnummer

Konnte eventuell verbessert werden ...
3) Das Objekt wurde keiner Sammlung zugeordnet.

(
. (
(
(
(

Gutso ...

(1) 384 Zeichen in der Objektbeschreibung. Das ist gut!

1) Objekttitel aus einem einzigen h&ufig vorkommenden Wort (96 Objekte gleichen Titels)
2) Feld "Material/Technik” ist leer. Besser, wenn ein Hinweis dort steht.

4) Es wurden zwei Schlagworte/Beziige eingegeben. (Ideal: 3-9)
5) Bild-ID: 263 - Bild ist zu klein (Lange Seite hat weniger als 600 Pixel)

(2) Dem Objekt wurde mehr als ein Ereignis zugeordnet.

liv
hte

Inm]

Material / Technik

MaBe

<<

ABSCHICKEN

Abb. 5: Infobox zum Qualitétsindex

Anlegen eines neuen Objekts

Zum Anlegen eines neuen Objekts auf der Startseite (Dashboard) mit der Maus liber den Menipunkt

,Objekt” fahren und auf + klicken. Es 6ffnet sich der Reiter fiir die Eingabe der Basisinformationen zum

Objekt.

Alternativ kann auch am linken Rand auf das Symbol mit dem + geklickt und auf diese Weise die Erfassung

eines neuen Objekts begonnen werden.

DASHBOARD
MUSEUM
Lo
NOTIZEN
n

SAMMLUNG

= Es gibt eine neue Seite im Handbuch - auf der (endlich) Hinweise zur Verwendung von Schlagworten bei museum-digital gegeben
/Schlagworte (€ Stefan Rohde-Enslin - ™ 06.08.2019)
= Liebe KollegInnen, museum-digital wachst und wéachst, das macht die Erzeugung der Ausgabeseiten langsamer. Wir mussten deg
sofort 6ffentlich sichtbar sondern erst am nachsten Tag. Das dndert nur die Ausgabe - im Eingabetool bleibt alles beim Alten. (£
= Seit diesem Wochenende ist die Behandlung von Bild-Metadaten in musdb wesentlich erweitert und verbessert worden. Mehr daj

6 Ste

| Ein Objekt erfassen ‘

Abb. 6: Anlegen eines neuen Objekts mittels Dashboard

Basisdaten zum Objekt

Die Basisdaten zum Objekt werden bei der Publikation auf museum-digital fiir alle sichtbar im Internet

angezeigt.
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EIN OBJEKT ERFASSEN ...

MUSEUM SAMMLUNG OBJEKT

BASISDATEN ZUM OBJEKT

o Inventarnummer

@ Objektart o}
@ Objekiname D
@ Beschreibung

@ Material / Technik 0]
@ MaBe o
o Museumn

ABSCHICKEN

Abb. 7: Maske zum Eintragen der Basisdaten zum Objekt

Inventarnummer:

Die Vergabe der Inventarnummer erfolgt nach den hauseigenen Richtlinien. Jede
Inventarnummer darf nur einem Objekt zugeordnet sein. Alte Inventarnummern kénnen im Feld
»Weitere Inventarnummer” im Reiter , Verwaltung” aufgenommen werden.

[Pflichtfeld — wird publiziert]
Objektart:

Angabe zur Art des Objekts, beispielsweise ,Gemalde”, ,,Hausrat”, ,Medaille”. Bei Eingabe 6ffnet
sich ein Auswahlmend, aus dem vorgegebene Bezeichnungen angeklickt werden kénnen:

BASISDATEN ZUM OBJEKT
Inventamummer
Objektart 5 werkzeug
a

Objektname o | Werkzeug

Bauwerkzeug
Beschreibung o)

Brauwerkzeug

v

Bohrwerkzeug

Hebewerkzeug

Formwerkzeug

Holzwerkzeug
Material / Technik 5 | Messwerkzeug
MaBe | Hilfswerkzeug

Priffwerkzeug
Museum

Druckwerkzeug

Malerwerkzeug HcKe

v

Abb. 8: Auswahlmenii Objektart
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3 Objektname:
Moglichst eindeutige Bezeichnung fiir das Objekt. Sie dient zur Unterscheidung einzelner Objekte.
Um den spezifischen Charakter einzelner Objekte zu unterstreichen, empfielt sich die Ubernahme
der Objektart in dieses Feld, zum Beispiel bei einem Gemalde , Gemalde: ,Selbstportdat Max
Mustermann‘“ oder bei einer Fotografie , Fotografie: ,Blick auf die Burg“.

[Pflichtfeld — wird publiziert]

4 Beschreibung:
Allgemein verstandliche Beschreibung des Objekts in ein bis zwei kurzen Absatzen, verfasst in
ganzen Satzen. Bitte nur wenige Abklirzungen verwenden oder diese ganz vermeiden. Bei
unbekannteren, fachspezifischen Abkiirzungen in Klammern die Auflésung hinzufiigen.
Rechtschreibung kontrollieren.

[Pflichtfeld — wird publiziert]

5 Material/Technik:
Angaben zum verwendeten Material und der Technik der Herstellung. Bei Aufzdhlungen zu
Materialien oder Techniken erfolgt die Trennung durch Komma. Angaben zu Material und zu
Technik werden durch einen Schragstrich mit Leerzeichen getrennt.

Bei der Eingabe auf die Schreibweise achten. Gegebenenfalls auf Thesauri zurtickgreifen.

Wir empfehlen, die Angaben zu Material und Technik im Reiter ,Zusatz” aufzunehmen. Die
Angaben kénnen automatisch in das Basisfeld ibernommen werden (siehe Erklarungen Reiter
»Zusatz”, Punkt 4). Etwaige Eintragungen in diesem Feld werden dabei durch die Eintragungen aus
dem Reiter ,Zusatz” iberschrieben.

[kein Pflichtfeld — wird publiziert]

6 MaRe:
Angaben zu den Objektmafien. Zwingend notwendig fiir die Verstandlichkeit sind Angaben zur Art
des Males (Dimension) und zur Maf3einheit, zum Beispiel: ,Hx B x T: 23 x 12 x 15 cm”.

Wir empfehlen, die Malde im Reiter ,,Zusatz” zu erfassen. Die MaRangaben kénnen automatisch
in das Basisfeld bernommen werden (siehe Erklarungen Reiter ,Zusatz“, Punkt 3). Etwaige
Eintragungen in diesem Feld werden dabei durch die Eintragungen aus dem Reiter ,Zusatz”
Uberschrieben.

[kein Pflichtfeld — wird publiziert]

7 Museum:
Angabe zum Museum, welches das Objekt besitzt. Im Allgemeinen ist hier das Museum, fiir das
Sie ein Benutzerkonto besitzen, schon voreingetragen. Bei Benutzerkonten mit Verknipfung zu
mehreren Museen missen Sie das betreffende Haus aus der Liste auswahlen.

[Pflichtfeld — wird publiziert]

Uber einen Klick auf die Schaltfliche ,ABSCHICKEN“ werden die Basisdaten gespeichert und der Benutzer
gelangt zu den erweiterten Basisangaben.
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MEHR

Basis Ansicht Zusatz

Museur o

¥ Adam-Ries-Museum
Verkniupfung mit Sammlung hinzufiigen ! @
Verknupfung mit Ereignis hinzufiigen ! @

Verkniipfung mit Schlagwort | Bezug hinzufiigen @
¢ Schlagwortvorschlage

Verkniipfung mit Literatur hinzufiigen !@

Weblink Dokument Einzelobjekt Objekigruppe

Abb. 9: Maske zum Eintragen erweiterter Basisangaben

Museum:
Hier erfolgte der Eintrag automatisch beim Anlegen des Datensatzes. Es wird also bereits ein
Museum angezeigt.

[kein Pflichtfeld — wird publiziert]

Sammlung:

Das Objekt einer Sammlung des Museums zuordnen, zum Beispiel ,Hausrat”, , Architektur”,
Textilien”. Alle zu verwendenden Sammlungen missen vorher angelegt werden
beziehungsweise angelegt worden sein.

Vor Anlegen einer Sammlung sollte Uber eine sinnvolle Gliederung der anzulegenden
Sammlungen nachgedacht werden. Dies dient einer besseren Verwaltung und vermittelt nach
auRen eine klare Struktur. Zur Orientierung ist ein Blick auf die Sammlungsstrukturen anderer
Museen sinnvoll, welche tiber die Sammlungsseite bei museum-digital einsehbar sind.

Dem Objekt eine Sammlung zuordnen: Durch Klicken auf die Schaltflache ,Verknipfung mit
Sammlung hinzufiigen” und Auswahlen der gewlinschten Sammlung.

[kein Pflichtfeld — wird publiziert]

Ereignis:

Hier lassen sich Beziehungen des Objekts zu bestimmten Ereignissen wie beispielsweise zu dessen
Herstellung erfassen. Bitte um Beachtung: Es werden nur Ereignisse berlicksichtigt, die vor der
Ubernahme des Objekts in den Sammlungsbestand stattfanden. Hausinterne Vorgéinge sollen an
dieser Stelle nicht dokumentiert werden.

10
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Wichtig: Wenn hier Personen eingetragen werden, sollten diese mit einer Nennung im Internet
einverstanden sein, sofern das Recht am eigenen Namen noch besteht.

o

Es werden nur Personen, Akteure und Orte angelegt, die eine grofere, ,lUberregionale
Bedeutung haben beziehungsweise fiir die Sie einen kurzen Beschreibungstext und/oder einen
GND-Link hinzufiigen kdnnen. Neu angelegte Begriffe werden in der Normdatenredaktion gepriift
und freigeschaltet.

Zuordnung von Ereignissen: Durch Klicken auf die Schaltflache ,Verknlipfung mit Ereignis
hinzufliigen” 6ffnet sich ein Auswahlmeni mit verschiedenen Ereignistypen und Hinweisen zu
deren Verwendung.

[ ] Aligmecicis Gemalt [ verscholien
— — ——
[2] utgenommen e [S] verotntiest
=] Ausgefertigt [17] Gesungen [£] vorlagenerstetung
(] ettt Gezeichnet (=] Wurde abgebildet (akteur
(24| Bomalt 1o golele D
(B e (1] ergesten Worde genuzt
Dekor entuworfen lustriert Zerstort

D T Modeliert (] zusammengefigt
[] Eptengen ) Restauren
[ 1] Erstbeschreibung (=] signiert

[8] Fom entwrten
(] Gedrucia ) Verfasst
(7] cefunden (£] vergraben
[2] ceistige schopfung [®)] vedautt

(8] sekautt

Abb. 10: Auswahlmenti Ereignistypen

Ereignisse konnen mit Angaben zu ,Wer?“, ,Wo?“ und ,,Wann?“ bestimmt werden:

11
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NEUES EREIGNIS MIT BEZUG: MUSTERPATRONE 2861 [20083]

Hergestellt v KURZLICH VERWENDET ..

Wo?

Wenigstens eines aus "Wann™Wer ~'Wo'ist anzugeben!

NICHT SPEICHERN UND ZURUCK ZUM OBJEKT

Abb. 11: Eingabemaske fiir Angaben zum Ereignis

Bei einem Klick auf die einzelnen Fragen erscheint ein Eingabefeld, in dem der gewlinschte Eintrag
erfolgt. Bei der Eingabe wird geprift, ob der ausgewahlte Begriff schon in museum-digital
verwendet wird. Falls dies zutrifft, wird der Begriff zur Eingabe vorgeschlagen und kann mit einem
Klick ilbernommen werden. Darunter kann noch eine ,,Anmerkung zum Ereignis” erstellt werden.

Durch Klicken auf die Schaltflache ,,ABSCHICKEN” werden die Angaben gespeichert.

[kein Pflichtfeld — wird publiziert]

Schlagwort/Bezug:

Schlagworte: Bei der Eingabe eines Schlagworts werden die bereits in museum-digital
verwendeten Schlagworte angezeigt und es kann ein geeignetes Schlagwort ausgewahlt werden.
Eine gezielte Suche nach schon vergebenen Schlagworten ist liber die Website md:term maoglich.

Finden Sie das gewiinschte Schlagwort nicht, kann es unter Hinzuziehen der Gemeinsamen
Normdatei (GND) angelegt werden. Diese kann Uber das Bibliotheksservice-Zentrum Baden-
Wirttemberg aufgerufen werden. Die verwendeten Schlagworte werden durch eine zentrale
Redaktion kontrolliert und bearbeitet, um Doppelungen zu vermeiden und die Qualitat zu sichern.
Hier sollten Angaben zu Zeit oder Orts- und Personennamen vermieden werden — diese sind
generell als Bezug einzugeben.

Bezug: Angaben zu Beziehungen, in denen das Objekt steht. Dabei geht es um Beziehungen, die
in der Zeit vor dem Zugang ins Museum liegen. Hier kbnnen Angaben zu Zeiten, Personen oder
Orten gemacht werden. Dies wird nur verwendet, wenn keine Verknipfung zu einem Ereignis
moglich ist (Ereignis ist immer vorrangig zu nutzen, beispielsweise fiir Hersteller, abgebildete
Personen et cetera).

[kein Pflichtfeld — wird publiziert]

Literatur:

In diesem Bereich kann das Objekt mit weiteren Informationen in Verbindung gebracht werden.
Es konnen Literatur, Einzelobjekte (zum Beispiel ein Vergleichsobjekt), Objektgruppen (zum
Beispiel Objekte der gleichen Schenkung) oder eine Webseite mit dem Objekt verkniipft werden.
Dies erfolgt durch Klicken auf das Feld Verkniipfung mit Literatur hinzufiigen! Es 6ffnet sich ein
Feld, in welchem aus bestehender Literatur ausgewahlt oder durch Klicken auf das + neue Werke
hinzugefiigt werden kénnen:

12
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AUSWAHL DURCH ANKLICKEN

Q

Andrea Bergler, Westséchsi... (2002)

Kunstverlag Eckert & Pflug ... (1892f)

Sollte die Literaturangabe hier nicht aufgefiihrt sein, dann klicken Sie bitte hi@

Fabrikantenvillen erzéhlen Textilgeschichte in Crimmitschau. Begleitbuch zur Ausstellung , Vill...

Die GroB-Jndustrie des Konigreichs Sachsen in Wort und Bild. Eine Ehrengabe fir Se. Majestit ...

Abb. 12: Eingabemaske zum Hinzuftigen von Literatur

In den erscheinenden Feldern werden nu

n Angaben zu den hinzuzufligenden Werken eingetragen

und durch Klicken auf die Schaltflache ,,ABSCHICKEN“ gespeichert.
Genaue Angaben zu Literatureitragen kdnnen tber den Karlsruher Virtuellen Katalog recherchiert

werden.

[kein Pflichtfeld — wird publiziert]

BASISDATEN ZUM LITERATUREINTRAG

Autor Robert Heind|

Erscheinungsjahr 1922
Titel System und Praxis der Dak
Erscheinungsort Berlin und Leipzig
Kiirzel

Signatur (im Museum)

Anmerkungen (intern)

ISBN 3111172988

tyloskopie und der sonstigen technischen Methoden der Kriminalpolizei

Abb. 134: Eingabemaske zum Eintragen von Basisdaten einer Literaturangabe

Ansicht

Durch einen Klick auf den Reiter ,,Ansicht” kdnnen Medien zum Objekt hochgeladen werden.

[ACHTUNG!] Bevor ein neuer Reiter gedffnet wird, muss die Schaltflaiche ,ABSCHICKEN“ geklickt worden
sein. Dadurch werden die neu erfassten Informationen gespeichert. Ohne diesen Zwischenschritt gehen

die eingegebenen Informationen verloren.
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Handreichung: Objektpublikation mit museum-digital:sachsen

MEHR

Basis Ansicht Zusatz Verwaltung Verbleib Rechte Notizen Datensatz

. Bild PDF B Video B Audio 3D-Objekt E

Abb. 145: Reiter ,,Ansicht”

Bild:
Verknipfung eines Objekts mit einer oder mehreren Objektfotografien.

Offnet ein Dialogfenster zum Hochladen einer Bilddatei. Im Dialogfenster werden
Informationen zu Mindestanforderungen an die Datei angezeigt sowie Angaben zu Fotograf,
Rechteinhaber und Rechtestatus abgefragt.

Offnet ein Dialogfenster zum Verkniipfen des Objekts mit einer Abbildung aus dem
Internet. Hierzu muss ein dauerhaft zuganglicher Link (Permalink) eingegeben werden. Im
Dialogfenster werden auch Hinweise auf die notwendigen Formalitdten gegeben, die beachtet
werden missen.

PDF:
Verknipfung des Objekts mit einer oder mehreren PDF-Dateien, die in Beziehung zum Objekt
stehen.

Offnet ein Dialogfenster zum Hochladen einer PDF-Datei. Im Dialogfenster werden
Hinweise auf die Anforderungen an die Datei gegeben.

Offnet ein Dialogfenster zum Verkniipfen des Objekts mit einer PDF-Datei aus dem
Internet. Hierzu muss ein dauerhaft zuganglicher Link (Permalink) eingegeben werden. Im
Dialogfenster werden auch Hinweise auf die notwendigen Formalitdaten gegeben, die beachtet
werden miussen.

Video:
Verkniipfung des Objekts mit einem oder mehreren Videos, die in Beziehung zum Objekt stehen
(mp4- oder FVL-Format).

Offnet ein Dialogfenster zum Hochladen einer Videodatei. Im Dialogfenster werden
Hinweise auf die Anforderungen an die Datei gegeben.

Offnet ein Dialogfenster zum Verkniipfen des Objekts mit einer Videodatei aus dem
Internet. Hierzu muss ein dauerhaft zugdnglicher Link (Permalink) eingegeben werden. Im
Dialogfenster werden auch Hinweise auf die notwendigen Formalitdten gegeben, die beachtet
werden miussen.

Audio:
Verkniipfung des Objekts mit einem Tondokument (mp3-Format).
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Handreichung: Objektpublikation mit museum-digital:sachsen

Offnet ein Dialogfenster zum Hochladen einer Audiodatei, die in Beziehung zu dem Objekt
steht. Im Dialogfenster werden Hinweise auf die Anforderungen an die Datei gegeben.

Offnet ein Dialogfenster zum Verkniipfen des Objekts mit einer Audiodatei aus dem
Internet. Hierzu muss ein dauerhaft zuganglicher Link (Permalink) eingegeben werden. Im
Dialogfenster werden auch Hinweise auf die notwendigen Formalitdten gegeben, die beachtet
werden miussen.

5 3D-Darstellung:
Verknipfung des Objekts mit einer dreidimensonalen Darstellung im Format .obj.

N\

Offnet ein Dialogfenster zum Hochladen einer 3D-Datei. Im Dialogfenster werden
Hinweise auf die Anforderungen an die Datei gegeben.

Beim Hochladen einer Bilddatei erscheint folgendes Dialogfenster:

HERAUFLADEN EINER ABBILDUNG DES OBJEKTES (JPG-DATEI)

VORAUSSETZUNGEN

1. Die kiirzere Seite sollte eine MINDESTLANGE von 540 Pixeln haben.

2. Die Bilddatei sollte nicht gréRer als 2 Megabyte sein (fir Karten, Briefe u.4. - sind auch bis zu 10 MB maglich).
Idealerweise hat sie 100kb bis 500kb (kleinere Dateien laden schneller). Die JPG-Qualitdtskontrolle ergibt oft schon bei
60-70% gute Resultate

3. Die Gréfie aller bei einem Uploadvorgang hochgeladenen Bilder darf die folgende GréRe nicht (berschreiten: 256M

4. Die Anzahl aller bei einem Uploadvorgang hochgeladenen Bilder darf die folgende Anzahl nicht liberschreiten 20

Bitte wahlen Sie die grofte Bilddatei, die heraufgeladen werden soll, aus. Die beiden kleineren Ansichten werden automatisch
erzeugt

Name der Abbildung Gewebemuster
Fotograf
Rechteinhaber der Abbildung

Rechtsstatus der Abbildung CC BY-NC-SA hd

Durchsuchen... | Keine Dateien ausgewéhit. ABSCHICKEN

Abb. 156: Dialogfenster fiir den Upload einer Bilddatei

1 Angaben zu Voraussetzungen, die eine Bilddatei erfiillen muss, um hochgeladen zu werden.

2 Angaben zum Bild:
15




Handreichung: Objektpublikation mit museum-digital:sachsen

Vor Verwendung eines Bilds ist die rechtliche Situation des Objekts zu klaren, zum Beispiel:
Unterliegt das abgebildete Objekt dem Urheberrecht? Die hier gemachten Angaben werden
publiziert.

e Fotograf:
Nennung des Fotografen. Falls das Foto von einem Mitarbeiter des Museums erstellt wurde,
kann hier auch auf eine Nennung verzichtet werden. Bei externen Dienstleistern ist der
Fotograf gegebenenfalls zu nennen.

e Rechteinhaber der Abbildung:
Nennung des Rechteinhabers.

e Rechtestatus der Abbildung:

Hier bitte die Creativ Commons- (CC-) Lizenz fir die Online-Publikation: eintragen.
Voreingestellt ist der Status CC BY-NC-SA. Das bedeutet, dass die Abbildung von Dritten
bearbeitet und geteilt werden darf, sofern in diesem Zusammenhang eine Namensnennung
des Urhebers/Rechteinhabers erfolgt und mit der Veranderung, Abanderung und Integration
in andere Medien, der Verotffentlichung und Weitergabe keine kommerzielle Nutzung
verbunden ist. Die Weitergabe erfolgt unter den gleichen Bedingungen.

>
g
) &
&E & &
5 o/ & N N
/8 & o o & §F &
/s ¢ @ Fg & £5 &
Pe/F & & &8 & S &
CC - Lizenzen FE/LE ¥ ¢ S F LF =
bedingungslose Lizenz Generell
P N0 rights reserved" + |+ + + + erlaubt
ero
Generell
@ Namensnennung I + + + + + erlaubt
CCBY o
Namensnennung - 1 Generell
] ) +  + + - + ~rlaub
= erlaubt
b Keine Bearbeitung
Namensnennung - 1 Generell
; . ' + + + + -
erlaubt
By Nichtkommerziell
Namensnennung - Generell
Nichtkommerziell - 1 + 4+ + - - erlaubt
Keine Bearbeitung
CCBY-NC-ND
® N_amensnennu_ng - Nur unter
Nlchtkommemel\ - 1+ + + + - gleichen
Welltergabe L!nter Bedingungen
ccov-ncoa dleichen Bedingungen
Namensnennung - Nur unter
Weitergabe unter I + + + + + gleichen
cCBY-sA  gleichen Bedingungen Bedingungen
Zeichenerkldrung: ! ... Muss auf jeden Fall erfolgen ... Isterlaubt = ... Ist verboten

Abb. 167: Creative Commons-Lizenzen und was sie bedeuten (E-
Learning Arbeitsgruppe der TU Darmstadt, CC BY-SA 3.0 DE)

Weitere Angaben zum Rechtestatus einer Abbildung unter http://www.cc-your-edu.de/cc-
wahlen/ oder im Online-Handbuch von museum-digital.

3 Auswahl der Bilddatei, das an den Datensatz angehangt werden soll.

Nachdem die Felder ausgefillt und eine Bilddatei ausgewahlt wurde, auf die Schaltflache ,ABSCHICKEN"
klicken. Das Bild wird nun an den Datensatz angehangt.
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Handreichung: Objektpublikation mit museum-digital:sachsen

Wurde ein Bild mit dem Objekt verkniipft, sind unter dem angezeigten Bild neben der Bildnummer (im
unteren Beispiel: Bild 2 von 3) verschiedene Symbol-Schaltflachen zu sehen.

b

== H

() r ¢ S $
O ¢ 9/3 > ¥

A B C D E F

0

Abb. 178: Symbol-Schaltfldchen fiir die Bildverwaltung

A Dient der Bestimmung der Hauptansicht. Ist der Kreis gefiillt, handelt es sich bei dem Bild um das
erste Bild, welches in museum-digital angezeigt wird.

B Offnet eine groRere Ansicht des Bildes in einem neuen Fenster.

C Verschiebt das Bild in der Anzeigereihenfolge pro Klick um eine Stelle nach vorn.

D Verschiebt das Bild in der Anzeigereihenfolge pro Klick um eine Stelle nach hinten.

E Schaltet das Bild unsichtbar, sodass es auf der 6ffentlich zuganglichen Webseite von museum-
digital nicht angezeigt wird.

F Loscht das Bild.

Zusatz

Durch einen Klick auf den Reiter ,Zusatz” kdonnen ausfiihrlichere Angaben zum Objekt eingetragen
werden. Diese Angaben werden (auBer MalRangaben, wenn gewiinscht) nicht publiziert, das heift, die
Eintrage sehen nur Museumsmitarbeiter.

[ACHTUNG!] Bevor ein neuer Reiter gedffnet wird, muss die Schaltflache ,,ABSCHICKEN” geklickt werden.
Dadurch werden die neu erfassten Informationen gespeichert. Ohne diesen Zwischenschritt gehen die
eingegebenen Informationen verloren.
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Handreichung: Objektpublikation mit museum-digital:sachsen

Basis Ansicht (1) Zusatz Verwaltung Verbleib Rechte Notizen Datensatz

Beschriftung/Aufschrift @
Getrennte MaBlangaben @:w v Hohe v Breite:

Stiickzaht Gewicht: v Durchmesser.

Wandung: v Soitenzaht Stempolsteliung: h

Material @
Technik @
Vergleichsobjekte @ L

Weitere obpekmemrhrm@ in:
Nihere | okalisation als:

ABSCHICKEN

Abb.19: Reiter ,,Zusatz”

1 Ausfihrliche Beschreibung:

Hier ist Platz flr eine ausfihrliche Beschreibung des Objekts. Angaben in diesem Feld kénnen
jeweils separat sichtbar oder verborgen geschaltet werden. Allein die Objektbeschreibung in den
»,Basisangaben” wird immer publiziert.

2 Beschriftung/Aufschrift:
Angabe zur Beschriftung eines Objekts (zum Beispiel eine Widmung auf einem Autogramm).

3 Getrennte MaRangaben:

Hier kbnnen alle MaRangaben in separaten Feldern angegeben werden (bei Grafik, Fotografie
oder Gemalden gilt: Hohe = vertikale Seite, Breite = horizontale Seite). Angaben zu Stiickzahl
(mehrere identische Objekte mit identischer Provenienz), Wandungsdicke bei GefaRen oder
Seitenzahlen sind ebenfalls moglich. Das Feld Stempelstellung bezieht sich auf die
Minzherstellung.

In das erste Feld wird nur das MaR als Ziffer eingegeben, die Malleinheit kann im zweiten Feldteil
ausgewahlt werden:

Getrennte MaBangaben Linge: Q Héhe:

Breite:

Brilckzahl
Gewicht: purchmesser B
Seitenzahl.

Wandung:

Stempelstellung h

Abb. 180: Eingabemaske fiir Maf3angaben

Nachdem auf die Schaltflache ,,ABSCHICKEN“ geklickt wurde, erscheint eine Pfeilspitze in eckigen
Klammern. Durch einen Klick auf die Symbol werden die Informationen in das Feld
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Handreichung: Objektpublikation mit museum-digital:sachsen

»Mafe/Technik” in den Basisinformationen libernommen. Dabei werden die vorherigen Angaben
im Reiter ,,Basis” Uberschrieben.

Getrennte MaBangabe Lange: h

@ md Fasst die einzelnen Mabangaben zusammen und tbertragt sie in das Feld MafBe (Dort
vorhandene Angaben werden iiberschriehen)

® ext

Abb. 191: Ubertragung der Mafe in die Basisinformationen

4 Material:
Angaben zu Materialien des Objekts (Materialien sind durch Komma getrennt einzutragen).

Bei der Eingabe auf die Schreibweise achten, gegebenenfalls auf Thesauri zurlickgreifen.

Die eingegebenen Materialien kdnnen mit einem Klick auf das Pfeilspitzen-Symbol (siehe Punkt 3)
in die Basisinformationen Ubertragen werden. Dabei werden die vorherigen Angaben im Reiter
,Basis” Uiberschrieben.

5 Technik:
Angaben zur Technik der Herstellung des Objekts (Herstellungstechniken sind durch Komma
getrennt einzutragen).

Bei der Eingabe auf die Schreibweise achten, gegebenenfalls auf Thesauri zuriickgreifen.

Die eingegebenen Herstellungstechniken kénnen mit einem Klick auf das Pfeilspitzen-Symbol
(siehe Punkt 3) in die Basisinformationen lbertragen werden. Dabei werden die vorherigen
Angaben im Reiter ,,Basis” Uberschrieben.

6 Vergleichsobjekte:
Hier konnen Hinweise auf vergleichbare Objekte anderer Museen gegeben werden. Es kdnnen ein
Museum, eine Inventarnummer oder (falls das Objekt in einer anderen Online-Datenbank
einsehbar ist) ein Link eingegeben werden.

! Weitere Objektbezeichnung:
Weitere Bezeichnungen fiir ein Objekt, zum Beispiel umgangssprachliche oder wissenschaftliche.
Im rechten Feld wird der Giiltigkeitsbereich der Bezeichnung eingetragen, zum Beispiel:
Wissenschaft.

8 Ndhere Lokalisation:
Wihrend bei den Ereignissen allgemeine Ortsangaben gemacht werden kdnnen (zum Beispiel
»Chemnitz” als Herstellungsort), kann hier eine genauere Ortsangabe erfolgen. Diese kann lber
die Eingabe der genauen Adresse erfolgen (zum Beispiel: ,Chemnitz, SchloRstraRe 27“), oder tiber
die Eingabe der GPS-Koordinaten (zum Beispiel: ,,50°50'25.9", N 12°55'06.2"E“). Im rechten Feld
erfolgt die genauere Bestimmung der Ortsangaben (Fundort, Aufnahmeort, frilherer Ort).

Rechte
Durch einen Klick auf den Reiter ,,Rechte” kénnen Angaben zu Rechten am Objekt und den Rechten am
Digitalisat erfasst werden.
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Handreichung: Objektpublikation mit museum-digital:sachsen

[ACHTUNG!] Bevor ein neuer Reiter geoffnet wird, muss die Schaltflache ,,ABSCHICKEN“ geklickt werden.
Dadurch werden die neu erfassten Informationen gespeichert. Ohne diesen Zwischenschritt gehen die
eingegebenen Informationen verloren.

MEHR

Basis Ansicht (1) Zusatz Verwaltung Verbleib Rechte Notizen Datensatz

Urheberrecht

Nutzungsrecht

Rechte, Anmerkung

Metadaten-Rechte (Inhaber)

Metadaten-Rechte (Status)

O ONONONC

ABSCHICKEN

Abb. 202: Reiter ,Rechte”

1 Urheberrecht:
Angaben zu den Urheberrechten am Objekt. Hier wird der Name des Urhebers eines
(kGinstlerischen) Werks genannt. Da mit der Publikation der Objekte im Internet diese im Sinne
des Urheberrechts offentlich zugdnglich gemacht werden, muss der Urheber immer genannt
werden.

2 Nutzungsrecht:
Hier erfolgt der Eintrag, fir welche Zwecke das Objekt vom Museum genutzt werden darf. Im
Zweifel ist immer der mit dem friiheren Eigentlimer oder Urheber geschlossene Vertrag auf
eventuell gesondert festgelegte Nutzungsrechte zu priifen und die vereinbarten Rechte sind hier
zu dokumentieren. Diese Priifung muss immer vor einer Publikation des Objekts durchgefiihrt
werden.

3 Rechte/Anmerkungen:
Hier kdnnen weitere Anmerkungen zur rechtlichen Situation des Objekts eingetragen werden,
beispielsweise hausinterne Sachlagen rund um das Objekt oder ein Verweis auf die Ordner und
Vertrage.

4 Metadaten-Rechte (Inhaber):
Metadaten sind die Informationen Uber das Objekt, die in den Datenfeldern der
Erfassungsmasken aufgenommen werden. Die Rechte an diesen Informationen liegen bei der
Institution, in deren Auftrag Objektinformationen in museum-digital eingegeben wurden.

5 Metadaten-Rechte (Status):
Dient zur Angabe der Lizenz, die fiir das erfasste Objekt oder die Metadaten gilt. Die am haufigsten
gewahlte Rechtsform ist die Creativ Commons Lizenz CC BY-NC-SA. Weitere fiir museum-digital
nutzbare Lizenzen kénnen im Online-Handbuch von museum-digital nachgesehen werden.

[ACHTUNG!] Bevor ein neuer Reiter gedffnet wird, muss die Schaltflache ,,ABSCHICKEN“ geklickt werden.
Dadurch werden die neu erfassten Informationen gespeichert. Ohne diesen Zwischenschritt gehen die
eingegebenen Informationen verloren.
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Datensatz

Handreichung: Objektpublikation mit museum-digital:sachsen

Durch einen Klick auf den Reiter ,Datensatz” kann die Erfassungshistorie des Objekts eingesehen werden.
Dort sind Angaben zu Bearbeiter, Bearbeitungszeit sowie zum Bereich, in dem Daten bearbeitet wurden,
einsehbar. Diese Angaben werden automatisch generiert.

Gedndert ...
Rechteinformationen
Verknilpfung mit Sammiung
% Verknipfung mit Schlagwort
# Basisinformation
@ Verkniipfung mit Bild oder Ressource
% Verkniipfung mit Schlagwort
% Ereigniseintrag

% Ereigniseintrag

% Verknipfung mit Schlagwort

am von

@ 27.02.2020 10:09 Stefan Zunkel

@ 18.10.2019 07:57 Lukas Schulz

@ 15.10.2019 15:59 Stefan Zunkel

@ 15.10.2019 15:59 Stefan Zunkel

15.10.201913:30 Stefan Zunkel

@ 15.10.2019 08:28 Lukas Schulz

@ 15.10.2019 08:28 Lukas Schulz

@ 14.10.2019 10:29 Lukas Schulz

@ 14.10.2019 10:27 Lukas Schulz

Abb. 213: Angaben im Reiter ,Datensatz“

Objektpublikation

Es gibt verschiedene Moglichkeiten, Objekte in museum-digital fiir die Publikation freizugeben. Eine
einfache Variante ist die Publikation Gber die Objektansicht. Rufen Sie das zu verd6ffentlichende Objekt
auf. In der Objektansicht befinden sich am linken Rand mehrere Schaltflachen fiir das Objekt betreffende
Funktionen. Mit einem Klick auf die Schaltflache ,Veroffentliche das Objekt” wird das Objekt sofort fir

die Offentlichkeit sichtbar gestellt.

BASISDATEN ZUM OBJEKT

< 21989 >

Objekt wird nicht angezeigt

£ Erzeuge PDF-Ausgabe v

Objekt merken

o Objekt loschen

Y Filter aktiv L

Treffer zeigen

Treffer auflisten

Treffer exportieren v

Inventarnummer

Objektart

Objektname

Beschreibung

Material / Technik

MaBe

Abb. 22: Objektpublikation iiber Schaltfliche , Verdffentliche das Objekt”
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Handreichung: Objektpublikation mit museum-digital:sachsen

Mit Veroffentlichung des Objekts andert sich die Schaltflache in ,Verberge das Objekt”. Wird diese
angeklickt, wird die Veroffentlichung riickgdangig gemacht und das Objekt ist sofort fiir Internetbenutzer
unsichtbar.

£ Erzeuge PDF-Ausgabe g
B Verberge SM-Buttons

(1 Verberge das Objekt )
"+ Objekt exportieren

=+ Objekt merken

o Objekt I6schen

Abb. 235: Objektpublikation riickgdngig machen
tiber Schaltflidche , Verberge das Objekt”

Um mehrere Objekte gleichzeitig zu veroffentlichen, bietet sich die Funktion ,Treffer Sichtbarkeit” an.
Hierzu wird bei Bedarf in den persénlichen Einstellungen des Nutzers der Meniipunkt ,,Globales Andern”
aktiviert.

Dazu wird am oberen Bildrand der Name des Nutzers angeklickt, um die Personlichen Einstellungen zu
offnen.

DASHBOARD I © Nutzername l fr @ Q 7] m »
MUSEUM SAMMLUNG LITERATUR OBJEKT BENUTZER
eum fiir Angewandte v
32252 334 8 154 1 1
Objekte Sammlungen Ausstellung Veranstaltungen Leihverkehr Kontakte
inhalte des Hauses
e Vokabulare
DISKUSSIONEN NOTIZEN Optionen

Abb. 246: Personliche Einstellungen iiber Anklicken des Nutzernamens 6ffnen

In der sich anschlieRend éffnenden Liste wird der Menipunkt ,Globales Andern” mit einem Hakchen
versehen.
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PERSONLICHE EINSTELLUNGEN

¥ Merkliste

Schlagwortvorschlage

Globales Andern

= Menupunkte

5 Sprachwahl

# Seite bei Programmstart
2 Kontoeinstellungen

[ Registerkarten

21 Abmelden

Abb. 257: Hékchen bei, Globales Andern“ setzen

Sobald das Hakchen gesetzt wurde, springt die Webseite in die Objektlibersicht. Nun werden Gber die
Suche die betreffenden Objekte zusammengestellt und angezeigt. Im unteren rechten Bereich der Ansicht
ist die gewiinschte Funktion und die Schaltflache , Treffer Sichtbarkeit” zu finden.

P . Objekte, zuerst erfasst von ...
v
Objekte, zuletzt geandert von ...
~
v
FILTER ERSTELLEN
Y Filter aktiv Y-
= Treffer auflisten
'+ Treffer exportieren v
(=) Treffer Sichtbarkeit
(=) Globales Andern

Abb. 268: Die Schaltfliche ,, Treffer Sichtbarkeit” in der Objektiibersicht
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Wird auf die Schaltflache ,Treffer Sichtbarkeit” geklickt, 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem die
Veréffentlichung der Objekte freigegeben werden kann. Mit einem Klick auf die Schaltfliche ,FUR ALLE
ERLAUBEN” werden die ausgewdhlten Objekte publiziert.

Die Schaltfliche ,FUR ALLE UNTERBINDEN“ macht die Publikation fiir die ausgewahlten Objekte
rickgangig.

EIN OBJEKT BEARBEITEN ...

MUSEUM SAMMLUNG OBJEKT

GLOBALES ANDERN: SICHTBARKEIT

Gedndert werden alle Datensatze fiir die gilt:

18 Objekte
Vorsichtig verwenden
SICHTBARKEIT

FUR ALLE ERLAUBEN  FUR ALLE UNTERBINDEN

SOCIAL MEDIA

FURALLE ERLAUBEN  FUR ALLE UNTERBINDEN

Abb. 29: In diesem Dialogfenster kénnen die ausgewdhlten Objekte mit einem Klick veréffentlicht werden.

Ausgabe eines PDF-Katalogs
Einzelne Sammlungen kénnen als PDF-Katalog mit Objektfoto, Beschreibungen, MaRen, Technik,
Ereignissen und Schlagworten erstellt werden:

Hierflr zuerst im Reiter ,Sammlung” eine Sammlung auswahlen.

—
MUSEUM OBJEKT @
ALLE SAMMLUNGEN
Q
Séachsisches Industriemuseum Tuchfabrik Gebr. Pfau Crimmitschau
# O Bibliothek & Sammlung léschen
# B Druck- und Schriftgut L 3 Objekte zeigen
’ T 5 Objekte zeigen
# B Textilien 63 Objekte zeigen
# @ Leihgaben aus dem Historischen Archiv der Stadt Crimmitschau T 1 Objekte zeigen
# B Leihgaben aus der Historischen Sammlung der Stadt Crimmitschau 11 Objekte zeigen

Abb. 270: Reiter ,Sammlung”“

Im Sammlungsdatensatz ist am unteren Ende unter dem Punkt ,AKTIONEN“ die Schaltflache ,PDF-
KATALOG" zu finden.
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AKTIONEN

LISTEN
= OBJEKTE IN DER SAMMLUNG: 5

MEHR

B PDF-KATALOG

Abb. 281: Schaltfliche ,PDF-Katalog“

Der Export eines Sammlungskatalogs wird durch Klicken auf diese Schaltfliche gestartet. Bei Sammlungen
mit mehr als 50 Objekten wird der Katalog in mehreren Banden erstellt, je Band 50 Objekte.

Die Erstellung der PDF-Kataloge wird durch Klicken auf die Schaltflache ,,GO” gestartet.

PDF-Katalog

Erstellen eines Kataloges aus jeweils 50 Objekten. (Um die Server-Belastung in Grenzen zu halten sind nur

50 Objekte pro Katalog gestattet. Sie kénnen jedoch mehrere Kataloge erstellen.)

Abb. 292: Schaltfliche ,GO”, die die Ausgabe des PDF-Katalogs startet

Sie méchten folgende Datei &ffnen:

“L 146.pdf

PDF-Katalog Vom Typ: Adobe Acrobat Document X

Von: https://sachsen.museum-digital.de
Erstellen eines | lalten sind nur

50 Objekte pro| Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

(® Offnen mit | Adobe Reader (Standard)

() Datei speichern

[ Fuir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausftihren

Abbrechen

Abb. 303: Dialogfenster zum Offnen oder Speichern der PDF-Datei

Der Katalog kann sofort in einer geeigneten Software gedffnet oder in einem vorgegebenen Ordner
gespeichert werden.
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Handreichung: Objektpublikation mit museum-digital:sachsen
Datensicherung durch XML-Export

Um Objektdaten im XML-Format aus museum-digital zu exportieren, wird auf der Startseite (Dashboard)
der Menipunkt ,,Museum” angeklickt.

SAMMLUNG OBJEKT

BASISDATEN ZUM MUSEUM

Abb. 314: Mentipunkt ,,Museum*

Anschliellend auf der Museumsseite nach unten Scrollen bis zum Punkt ,,LISTEN“ und dort die Schaltflache
XY OBJEKTE ERFASST“ auswahlen.

AKTIONEN

HINZUFUGEN
+ SAMMLUNG ANFUGEN © TOUR DES MUSEUMS HINZUFUGEN

LISTEN

= 6 SAMMLUNGEN ERFASST ‘ = 83 OBJEKTE ERFASST '

Abb. 325: Schaltfliche ,XY OBJEKTE ERFASST”

Es wird automatisch eine Objektlibersicht aller zugehoriger Objekte gedffnet. Bei dieser Objektiibersicht
kann am rechten unteren Rand im Kasten die Schaltflache , Treffer exportieren” ausgewahlt werden.

Y Filter aktiv Y

= Treffer auflisten

't Treffer exportieren

Abb. 6: Schaltfldche , Treffer exportieren”

Mit einem Klick auf die Schaltflache , Treffer exportieren” 6ffnet sich ein Dropdown-Auswahlmeni:
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Handreichung: Objektpublikation mit museum-digital:sachsen

Filter aktiv

Treffer auflisten

Treffer exportieren

Exportoptionen
Schnellexport
Schnellexport (LIDO)

Abb. 37: Auswahlmenii der Exportmdglichkeiten

Die Auswahl , Exportoptionen” erlaubt die Anpassung der zu exportierenden Datenfelder (zum Beispiel
nach vorheriger Filterauswahl) sowie des Formats (museum-digital-Standardformat md:xml oder LIDO).

FILTERBASIERTER XML-EXPORT

Sie méchten alle Objekte exportieren, die den von lhnen gesetzten Filterbedingungen entsprechen. An dieser Stelle konnen Sie noch bestimmen, welche
Informationen Sie zu den einzelnen Objekten exportieren méchten. Ebenfalls kénnen Sie das Exportformat wéhlen.

Wenn Sie ochne etwas zu veréndern auf "machet!" klicken, dann werden alle Informationen zu den ausgewahlten Objekten im md:xml-Format exportiert. W&hlen
Sie "LIDO" als Exportformat werden nur die zur Weitergabe freigegebenen Informationen zu den gewéhiten Objekten exportiert - diese Auswahl von
Informationen kénnen Sie bei Bedarf weiter einschrénken. Faustregel:

« Sie wahlen als Exportformat md:xml, klicken dann auf "Abschicken” und erhalten vom Server eine Datei mit allen Informationen zu den Objekten. Oder:

« Sie wahlen als Exportformat LIDO, klicken auf "Abschicken” und erhalten vom Server eine Datei mit den tiblichen Publikationsinformationen zu den Objekten.

WELCHE OBJEKTINFORMATIONEN EXPORTIEREN ?
Nur Publikationsdaten

Welche Informationen pro Objekt Alle v

IN WELCHEM FORMAT EXPORTIEREN ?

md:xml (Museum-Digital Standardformat) ® Jya O Nein
LIDO (Lightweight Information Describing Objects) O Ja ® Nein
ABSCHICKEN

Abb. 338: Verfeinerte Auswahlméglichkeiten
Ein abschlieBender Klick auf die Schaltflache ,,ABSCHICKEN“ startet den ausgewahlten Export.

Die Objektdaten werden auf dem zentralen Server von museum-digital gesichert. Empfohlen wird eine
zusatzliche regelmaRige Sicherung mindestens einmal pro Monat auf einer eigenen Festplatte. Diese
monatliche Sicherungsdatei kann mit dem jeweils aktuellen Exemplar Giberschrieben werden.

Bei einem Export im LIDO-Schema besteht die Moglichkeit der Weitergabe von Daten an die Deutsche
Digitale Bibliothek oder die Europeana. Bei Interesse zu solch einer Datenweitergabe steht die Sachsische
Landesstelle fiir Museumswesen gern beratend zur Seite. Grundvoraussetzung fiir die Weitergabe an die
Europeana ist jedoch eine freie Lizenzierung der Daten (CCO).
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Handreichung: Objektpublikation mit museum-digital:sachsen

Wir wiinschen Ihnen viel Erfolg und viel Freude beim Publizieren lhrer Sammlungen.

Bei Fragen oder sonstige Anliegen steht Ihnen das Projektteam Digitales Sammlungsmanagement der
Sachsischen Landesstelle fir Museumswesen jederzeit gern zur Verfligung!

Kontakt:
Staatliche Kunstsammlungen Dresden

Sachsische Landesstelle fir Museumswesen
SchloRstrale 27 | 09111 Chemnitz

Telefon: +49 351 49143800| Fax: +49 351 49143811

Stefan Zunkel (Stefan.Zunkel@skd.museum)

Johanna Jahn (Johanna.Jahn@skd.museum)

28



mailto:Stefan.Zunkel@skd.museum
mailto:Johanna.Jahn@skd.museum
mailto:Johanna.Jahn@skd.museum

	Vorwort
	Allgemeines
	Anmeldung
	Anlegen einer Sammlung
	Objekterfassung
	Anlegen eines neuen Objekts
	Basisdaten zum Objekt
	Ansicht
	Zusatz
	Rechte
	Datensatz

	Objektpublikation
	Ausgabe eines PDF-Katalogs
	Datensicherung durch XML-Export
	Kontakt:


